
2.9.1 基地组织机构、管理制度

TCL 王牌电器（惠州）有限公司工商企业管理专业与物流管

理专业校外实践教学基地工作领导委员会

为了更好地推动我院 TCL王牌电器（惠州）有限公司工商企业管理专业与

物流管理专业校外实践教学基地工作的开展，经学院领导班子研究决定成立校外

实践基地工作委员会。下设教学管理组、学生协调管理组、企业协调组。由陈冰

峰、管 勤负责实践基地项目的日常工作，工作领导委员会组成如下：

主 任：赵大力（企业） 曲建国

负责方向把控，资源调配

副主任：陈冰峰 管 勤（企业）

负责全面工作，承担项目责任

秘书长：胡宏志

协助主任副主任完成相关工作，协调各组之间工作。

1、教学管理组

物流组组长：林世鹄 金仕果（企业） 查志勇（企业）

成员：全体物流专业教师 物流计划部组长（企业）

工商管理组组长： 陈宏寿 任志军 孔剑 王利仙（企业） 李慧（企业）

成员：工商管理专业全体教师 五星班线长（企业）

负责教学任务的跟进完成，教学计划的制定，教材的编撰，教学的实施，教

学的评估等相关工作。

2、学生协调管理组

组长：游健雄 管勤（企业）

成员：工商管理、物流专业辅导员 各厂办负责人（企业）

负责学生在企业期间的思想、生活、工作等问题，及时沟通、反馈、解决。

按照学校学生管理制度和企业员工管理制度对学生进行管理。并定期或不定期的

举行学生关怀的活动，做到防范于未然。



3、企业协调组

组长：饶志平 管勤（企业）

成员：工商管理、物流专业辅导员 吴欢欢（企业）

负责协调企业与学校之间的一些流程工作，文件工作，保证工作进展的顺畅。

工作委员会于 2018年 9月 26日正式开展工作。

工商学院校外教学实工作领导委员会

2018年 9月 25日



TCL 王牌电器（惠州）有限公司工商企业管理专业与物流管

理专业校外实践教学基地

管理制度

TCL 王牌电器（惠州）有限公司工商企业管理专业与物流管理专业校外实践

教学基地是工商学院学生校外实习和实践的重要场所。实习基地建设直接关系到

高职教学质量，对于高素质人才的实践能力和创新、创业能力培养有着十分重要

的作用。为了进一步加强和规范高职教学实习基地的建设和管理，特制定本办法。

一、实习基地制度的建立途径

第一条 由惠州经济学院工商学院与 TCL 王牌电器（惠州）有限公司协商共同

建立。

第二条 工商学院根据不同专业和学科性质特点，有目的、有计划、有步骤地安

排能满足高职教学实习条件的实训，共同完善高职实践教育体系。

二、实习教学基地的建设与管理

第三条 实训教学基地采用院、系两级管理，以系管理为主的原则。在主管院长

的领导下，由教务及相关职能部门统筹管理，负责制定建设和管理的规章制度，

协调有关事宜。系依据学科及专业建设规划、人才培养计划、实训教学大纲等要

求，具体实施基地的建设与管理工作。

第四条 实训教学基地建设与发展规划，要纳入学院教育事业总体发展规划，实

训教学基地的立项、建设、撤销等需报教务处备案。

第五条 实训教学基地建设经费应采取多种渠道筹集的办法，学院提供一定比例

经费用于基地的基本条件改善和保障工作。

第六条 实训教学基地应实行科学管理，完善各项规章制度，严格遵守国家的有

关规定。应建立工作日志制度，对教学工作、人员、经费、物资、环境等基本信

息进行记录、统计和分析，及时准确填报各种报表。

第七条 教务办公室会同有关部门和系不定期到实训教学基地检查、评估教学情

况， 或给与必要的协助和指导。对基地建设管理、运行成绩突出的系予以表彰；

对建设成效不大、不能保证实训教学质量的基地，提出整改要求。



三、实训教学基地管理人员

第八条 实训教学基地管理人员岗位职责

（一）实训教学基地管理人员全面负责基地管理工作，坚持为教学服务、为师生

服务的工作宗旨。

（二）负责编制基地建设规划和工作计划，并组织实施和检查执行情

（三）根据人才培养计划、实训教学大纲内容，负责组织完成基地教学工作任务。

（四）为实训教学活动提供场所和相关条件，充分利用社会资源和力量，加强基

地作为学生、实习、技术开发场所的重要作用。

（五）贯彻实施基地管理有关规定，全面负责基地相关设施和物资的保管工作，

保证各类设施完好及水、电的正常供应。负责基地清洁卫生、安全、环境等工作。

（六）负责接待和安排参加实训教学的师生的住宿，解决好学习、生活等方面的

具体事情。

（七）按时完成基地各种信息数据的登记和上报工作。定期总结和向系汇报实训

教学基地的管理和使用情况，遇特殊情况应及时汇报。

四 、附则

第九条 各系可根据本办法，结合本单位实际，制定相应的实施细则。

第十条 本办法由惠州经济学院工商学院负责解释。

第十一条 本办法自颁布之日起施行。

惠州经济职业技术学院

工商学院

2018 年 10 月 20 日


