
VBSE虚拟仿真财会综合实践基地安全保护设

备和实践教学设备保护制度

VBSE 虚拟仿真财会综合实践基地处于第二教学楼一楼，在基地

内部关键通道处均安装了监控摄像头等安保设备，并定期组织消防检

查，防止安全隐患。基地建立健全的制度和完善的措施保护实践教学

的资料安全、数据的安全。

一、信息保密

我院实习生进入 VBSE 虚拟仿真财会综合实践基地实习前需要进

行短期的培训，涉及代账中心的培训的内容之一就是对实习生进行保

密制度的学习，与实习生签订保密协议，以保障客户和实习生双方的

合法权益，这也加深了会计专业学生对财务档案资料管理的认知。

二、系统数据安全管理

有关电子数据、会计软件资料作为会计档案进行管理，建立数据

档案管理部门，配备专门的管理人员，维护电子数据的安全，保守秘

密。

1.为规范财务项目所采集的电子数据（以下简称电子数据）的保

护、管理，维护电子数据安全，保守秘密，制定本制度。

2.计算机应用环境要保持清洁、安全，禁止在计算机应用环境中

放置易燃、易爆、强腐蚀、强磁性等有害计算机设备安全的物品。

3.非本单位技术人员对我单位的设备、系统等进行维修、维护时，

必须由本单位相关技术人员现场全程监督。计算机设备送外维修，须



经有关部门负责人批准。

4.严格遵守计算机设备使用、开机、关机等安全操作规程和正确

的使用方法。任何人不允许带电插拨计算机外部设备接口，计算机出

现故障时应及时向领导或数据管理部门报告，不允许私自处理或找非

本单位技术人员进行维修及操作。

5.计算机应设置密码。密码设置应具有安全性、保密性，不能使

用简单的代码和标记。如发现或怀疑密码遗失或泄漏应立即修改。

6.计算机要定期杀毒，不准擅自安装其它软件、不准使用来历不

明的载体（包括 U盘、光盘、移动硬盘等）。

7.有新系统上线或升级时，数据档案管理部门应当切实做好上线

或升级前的各项准备工作，应查验设备厂商或软件开发商或开发人员

提交的有关运行维护资料，并负责监督设备厂商或软件开发商提供对

相关岗位人员的技术培训。制定科学的上线计划和新旧系统数据切换

方案，考虑应急预案，确保新旧系统顺利切换和平稳衔接。系统上线

涉及数据迁移的，还应由设备厂商或软件开发商制定详细的数据迁移

计划并经由数据管理部门及分管领导审批同意后执行。

惠州经济职业技术学院财经学院

2019 年 3 月 30 日




